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CONFIGURAR CLIENTE MICROSOFT OUTLOOK

Referencia: https://support.google.com/mail/troubleshooter/1668960

! para Outlook, Configurar lo siguiente:

e Ingresar Microsoft Outlook para crear nueva cuenta (Archivo->Informacién-> Agregar cuenta)

(@] Bandeja de entrada - pedrosilva@gmail.com - Microsoft Outlook

LUAIE)|  Wnido  Enviaryrecbic  Capeta  Vists

) Informacion de cuentas
= Mo hay ninguna cuenta disponible. Agregue una cuenta de corree electrénico para habilitar
las caracteristicas adicionales.

Informacion
Y b Agregar cuenta
Abrir
. Configuracién de la cuenta
Imprimir =)
“p Modifique las opciones de esta cuenta y configure conexiones
S0 adicionales.
Ayuda Configuracion
dela cuenta~
2] Opciones

B saiir

) Limpieza de buzén
r}5 Administre el tamaiie del buzén vaciando los elementos eliminados
y ¥ archivando,
Herramientas
de limpieza ~

e Configurar manualmente las opciones del servidor...

Agregar nueva cuenta &J

Configuracién automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores,

() Cuenta de correo electrénico

) Mensajeria de texto (SMS)

1@ Configurar I i iidor o tij

(o= ) (oo |

e Correo electrénico de Internet

Agregar nueva cuenta =)

Elegir servicio

@ Correo electrénico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y rechir mensajes de corren electrénico.

) Microsoft Exchange o servicio compatible
Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrénico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.

(7 Mancaiaria de baxta (SMS)
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Detalles configuracion correo GmailUC — Cliente Microsoft Outlook

e Informacion del usuario, servidor y sesion
o Tipo de cuenta: IMAP
Servidor de correo entrante: imap.gmail.com
Servidor de correo saliente: smtp.gmail.com
Nombre de usuario: Tu cuenta de correo (con @uc.cl)
Contrasefia: Tu contrasefia (clave Gmail UC o secundaria)

O O O O

Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico fundone.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
Su nombre: Tu nombre Después de rellenar la informadidn de esta pantalla, le

; B = recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el
Direccién de correo electrdnico: tu_cuenta@uc.d botdn. (Requiere conexién de red.)

Informacion del servidor

[ Probar configuracién de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta IMAP

Probar configuracién de la cuenta hadendo dic en

Servidor de correo entrante: imap. gmail.com el botén Siguiente

Servidor de correo saliente (SMTP): | smtp, gmail.com

Informacién de inicio de sesién

Nombre de usuario: tu_cuenta@uc.d

Contrasefia: [E—
Recordar contrasefia

[ Requerir inidio de sesién utiizande Autenticadién de
contrasenia segura (SPA)

< Atrds ][ Siguiente > ] [ Cancelar

» Luego, presionar boton f s configuraciones ...

e Iralapestafia Servidor de salida, y marcar:
o  “Mi servidor de salida SMTP requiere autenticaciéon” y
o “Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada”

Configuracién de correo electrénico de Internet . g

General | Elementos enviados | El li
Servidor de saida | Conexién [ Avanzadas

[¥] Mi servidor de sakida (SMTP) requiere autenticacién
@ Utiizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada
Iniciar sesién utiizando

Recordar contrasefia

l Requerir Autenticadion de contrasefia segura (SPA)
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Detalles configuracion correo GmailUC — Cliente Microsoft Outlook

e Iralapestafia de Avanzadas
o Servidor de correo entrante (IMAP): 993
= Usar conexion cifrada (SSL)
o Servidor de salida (SMTP): 465 o 587
= Usar conexion cifrada (SSL)

r
Configuracion de correo electrdnico de Intemmet. =
I — I

General Elementosenviados | Elementos elminados |
Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

Ndmeros de puerto del servidor
Servidor de entrada (IMAP): Usar predeterminados
Usar el siguiente tipo de conexidn difrada: |SSL ﬂ

Servidor de salida (SMTP):

M| usar e scpsente o de cormmincader [l T3]
I Tiempa de espera del servidor
Corto Large 1minuto
Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

,

e Presionar Aceptar y finalmente Siguiente

[ < Atrds ][ Siguienhe>] [ Cancelar ]

e Se completara la configuracion en la siguiente ventana

Configuracién de la cuenta de prueba
— O —

Pruebas completadas correctamente. Haga dlic en Cerrar para continuar, Detener

Cerrar

Tareas | Errores I

Tareas Estado
+ Iniciar sesién en el servidor de correo entran...  Completado
+ Enviar mensaje de correo electrénico de pru...  Completada

. Presionar Finalizar

Referencia: https://support.google.com/mail/troubleshooter/1668960
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